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CATALOGO DE PUESTOS

%‘, '»' ‘g 1 q Pasl
rmimunay mrecTona: PRESENTACION

La Secretaria Administrativa del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, en ejercicio de las
atribuciones que le confiere el Reglamento Intemno, atendiendo a la naturaleza y particularidades propias del
organo jurisdiccional, ha realizado la emision del presente documento intitulado “Apartado B” del Catalogo de
Puestos”, como una herramienta basica para la mejor administracion y desarrollo de los recursos humanos de

la Institucion.

! El Apartado “A” del Catalogo de Puestos referido, contiene 71 cédulas de identificacion de puestos tipo, cada

cédula de identificacion contiene el fundamento legal, el objetivo, las funciones genéricas del puesto, las |

A responsabilidades y los requisitos de ocupacion. No obstante, en este Apartado “B” se presentan las cédulas

¢t i DELde identificacion de aquellos puestos que en particular se debe cumplir con requisitos especificos.
i !LEMGK&N

-*'ym«i;;‘s'rmc :

Una vez autorizado el presente Apartado “B” del catélogo, se constituira en responsabilidad de la Secretaria

|
b
. Administrativa, por conducto de la Jefatura de Unidad de Administracion de Personal de la Direccion General

" de Recursos Humanos, su difusion, observancia y aplicacion.
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CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO fFECHA
Octubre /' 2019
PUESTO: ’ _ FUNDAMENTO LEGAL HOUA 1 DE 1
SECRETARIO TECNICO DE MANDO SUPERIOR DE
LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA LOPJF. Art. 218 k PAGINA 4 y
CLAVE DE IDENTIFICACION | ( NIVEL SALARIAL ( RANGO

S O

2 )
< MS11 Jt 11 J[ AB,C

REQUISITOS ESPECIFICIOS DEL PUESTO:

ot gL~ Serciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos politicos y civiles.

*JM:EMTV MHIOR Contar con Credgncial para Votar con fotografia.

TARIA "~ Presentar certificado o constancia de estudios de educacion superior.

— Contar, con experiencia minima de dos afios en el manejo de gestion de documentacion y correspondencia de
caracter general, confidencial, administrativa y téchica, y de manera deseable estudios en idioma inglés.

- Gozar de buena reputacion y no haber sido condenado por delito que amerite pena corporal de mas de un afio
de prision. &
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CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO 7 N
FECHA
Octubre / 2019
PUESTO: ~ FUNDAMENTO LEGAL
SUBDIRECTOR DE INFORMACION DE LA DIRECCION HOJA 1 DE 1
GENERAL DE COMUNICACION SOCIAL LOPJF. Art. 218 ,
\ | PAGINA 5

J
CLAVE DE IDENTIFICACION m (( NIVEL SALARIAL W‘ ( RANGO T}
MM18 J lL 18 J ‘L ABC J

REQUISITOS ESPECIFICIOS DEL PUESTO:

Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos politicos y civiles.
- Contar con Credencial para Votar con fotografia.
e - Contar con estudios afines a las funciones del area de su adscripcion.
- [pEL ~ Contar preferentemente con al menos tres afios de experiencia en actividades relacionadas con el puesto.
CLERACIOR Gozar de buena reputacion y no haber sido condenado por delito que amerite pena corporal de mas de un afio
de prision.

R g
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CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO (" eecHA R
Octubre / 2019
-
PUESTO: ) o FUNDAMENTO LEGAL HOJA 1 DE 1
SUBDIRECTOR DE ANALISIS Y PROSPECTIVA DE LA
| DIRECCION GENERAL DE COMUNICACION SOCIAL LOPJF. Art. 218  PAGNA 6 §
)
' CLAVE DE IDENTIFICACION Mf NIVEL SALARIAL W [fr RANGO w
MM18 JHL 18 JIL A B,C J
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| REQlj?SITOS ESPECIFICIOS DEL PUESTO:

Contar con Credencial para Votar con fotografia.

de prision.

Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos politicos y civiles.

Contar con estudios afines a las funciones del area de su adscripcién.
Contar preferentemente con al menos tres afos de experiencia en actividades relacionadas con el puesto.
Gozar de buena reputacion y no haber sido condenado por delito que amerite pena corporal de mas de un afio
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CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO FECHA
Octubre / 2019
’ PUESTO: FUNDAMENTO LEGAL HOJA 1 DE 1
SUBDIRECTOR DE PRODUCCION DE LA DIRECCION ,
GENERAL DE COMUNICACION SOCIAL LOPJF. Art. 218 &PAGINA 7 |
CLAVE DE IDENTIFICACION \]] fr NIVEL SALARIAL W ( RANGO ‘ﬂ
MM18 Jt 18 JLL AB,C J
W

REQUISITOS ESPECIFICIOS DEL PUESTO: :

- Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos politicos y cwnles

- Contar con Credencial para Votar con fotografia.

- Contar con estudios afines a las funciones del area de su adscripcion.

Contar preferentemente con al menos tres afios de experiencia en actividadés relacmnadas con el puesto.
Gozar de buena reputacién y no haber sido condenado por delito que amerite pena corporal de més de un afio
de prision.
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| REQUISITOS ESPECIFICIOS DEL PUESTO:

Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos politicos y civiles.
— Contar con Credencial para Votar con fotografia.
acior  Contar con estudios afines a las funciones del area de su adscripcion.

de prision.

CION - Contar preferentemente con al menos tres afios de experiencia en actividades relacionadas con el puesto,
- (Gozar de buena reputacion y no haber sido condenado:por delito que amerite pena corporal de mas de un afio
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| SUBDIRECTOR DE SEGURIDAD INFORMATICA DE —TIDAENTO [ EGAL HOJA 1 DE 1
LA DIRECCION GENERAL DE SISTEMAS P T
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REQUISITOS ESPECIFICIOS DEL PUESTO:

Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos politicos y Civiles.
— Contar con Credencial para Votar con fotografia.
- Presentar certificado o constancia de estudios en la materia.

Aracg.  informatica,

de prision.

—  Contar preferentemente con al menos dos afios de experiencia en actividades relacionadas con la materia de

\FTHAckw —  Gozar de buena reputacion y no haber sido condenado por delito que amerite pena corporal de mas de un afio
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| SINIESTROS DE LA DIRECCION GENERAL DE LOPIF. Art 218 :
] PAGINA 10
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REQUISITOS ESPECIFICIOS DEL PUESTO:

h:g

- Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos politicos y civiles

4 ~ Contar con Credencial para Votar con fotografia.

5 - Contar con conocimientos en materia de proteccion civil.

- Contar preferentemente con al menos con fres afios de experiencia relacionada con el puesto.

- Aprobar exdmenes psicométricos y toxicologicos.

- Presentar constancia de no antecedentes penales.

- Someterse a una investigacion y confirmacion de datos personales.

- Gozar de buena reputacién y no haber sido condenado por delito que amerite pena corporal de més de un afio
de prision.
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REQUISITOS ESPECIFICIOS DEL PUESTO:

Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos politicos y civiles.
Contar con Credencial para Votar con fotografia.
Ser Médico Especialista en Medicina Interna o en Urgencias con Cédula Profesional.
Experiencia minima de cuatro afios.
Areas de experiencia:

a. Consulta de primer contacto de adultes.

b. Medicina preventiva y promocion de salud.

c. Atencion de urgencias.

d. Medicina interna.
Gozar de buena reputacion y no haber sido condenado por delito qué ‘amerite pena corporal de méas de un afio
de prisién.
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CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO FECHA
Octubre / 2019
”" PUESTO: , ’ ~ FUNDAMENTO LEGAL HOJA 1 DE 1
| AUXILIAR JURIDICO DE LA SECRETARIA GENERAL i :
I DE ACUERDOS LOPJF. Arts. 188 y 218 PAGINA 12
\ N .
| CLAVE DE IDENTIFICACION W ( NIVEL SALARIAL ‘j] f( RANGO

|

B SR

" Presentar certificado o constancia de estudios concluidos de la Licenciatura en Derecho.

BIOK" _

REQUISITOS ESPECIFICIOS DEL PUESTO:

Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos politicos y civiles.
~ Contar con Credencial para Votar con fotografia.

it Contar preferentemente con al menos un afio de experiencia en actividades relacionadas con el puesto.

Gozar de buena reputacion y no haber sido condenado por delito que amerite pena corporal de méas de un afio
de prision.
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CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO (e )
_ Octubre / 2019
| puesTO: , ’ ~ FUNDAMENTO LEGAL HOA 1 DE 1
l AUXILIAR JURIDICO DE LA DIRECCION GENERAL ’
'L DE JURISPRUDENCIA, SEGUIMIENTO Y CONSULTA LOPJF. Arts. 188 y 218 - PAGINA 13 ,)
cLavEDE DENTIFICACION ][ NIVEL SALARIAL M RANGO )
MM20 JLL 20 Jl A B,C J

| REQUISITOS ESPECIFICIOS DEL PUESTO:
SERACIEN
PAC-%E-’

Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos politicos y civiles.
~ Contar con Credencial para Votar con fotografia.

de prision.

I —  Presentar certificado o constancia de estudios concluidos de la Licenciatura en Derecho.
— Contar preferentemente ¢on al menos un afio de experiencia en actividades relacionadas con el puesto.
Gozar de buena reputacion y no haber sido condenado por delito que amerite pena corporal de mas de un afio
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CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO [ cEcha A
/ Octubre /2019
| PUESTO:
| JEFE DE DEPARTAMENTO DE TRANSPARENGIA DE LA EUNDAMENTOLEGAL HOJA 1 DE 1
DIRECCION GENERAL DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA LOPJF. Art. 218 .
INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES RITEPJF. Art. 35, fracc. V L PAGINA 14 4
CLAVE DE IDENTIFICACION W ( NIVEL SALARIAL m ( RANGO

e

REQUISITOS ESPECIFICIOS DEL PUESTO:

- Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos politicos y civiles.

- Contar con Credencial para Votar con fotografia.

— Acreditar estudios de especializacion técnica en informética.

- Contar preferentemente con al menos dos afios de experiencia en actividades reiacionadas con el puesto.

I sga~ Gozar de buena reputacion y no haber sido condenado por delito que amerite pena corporal de mas de un afio
1L nerAackSade prision.

1S RACION
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CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO FECHA
4 Octubre / 2019
|| PUESTO: FUNDAMENTO LEGAL
JEFE DE DEPARTAMENTO DE DATOS PERSONALES DE LA 1 HOJA 1 DE 1
DIRECCION GENERAL DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA LOPJF. Art. 218 ,
INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES RITEPJF. Art. 35, fracc. V L PAGINA 15 )
CLAVE DE IDENTIFICACION NIVEL SALARIAL ‘ﬂ ( RANGO T]
MM20-1 J L 20 J [L A J

Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos politicos y civiles.
Contar con Credencial para Votar con fotografia.
- Presentar certificado o constancia de estudios de educacion superior.

de prision.

— Contar preferentemente con al menos dos afios de experiencia en actividades relacionadas con el puesto.
~ Gozar de buena reputacion y no haber sido condenado por delito que amerite pena corporal de méas de un afio
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det Pac a Facaracion

CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO f,FECHA h
— Octubre / 2019
| puesTO:
JEFE DE DEPARTAMENTO DE FORMACION DOCUMENTAL FUNDAMENTO LEGAL HOJA 1 DE 1
DE LA DIRECCION GENERAL DE DOCUMENTAGCION LOPJF. Art. 218 i
- RITEPJF. Art. 35, fracc. V kPAGINA 16 ]

CLAVE DE IDENTIFICAGION W fr NIVEL SALARIAL j] (( RANGO

]
o JU 2 U )

REQUISITOS ESPECIFICIOS DEL PUESTO:;

- Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos politicos y civiles.

CAaL Contar con Credencial para Votar con fotografia. _

fi"Wsrgf cion~ Presentar certificado o constancia de estudios de: educaCIon superior 0, en su caso, acreditar estudios de
Ria | AGIoN especializacion técnica.

- Contar preferentemente con al menos dos afios de ¢ experiencia en actividades relacionadas con el puesto.

- Gozar de buena reputacién y no haber sido condenado por delito que amerite pena corporal de mas de un afio
de prision.
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CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO (" eecha A
Octubre / 2019
I; FUESTS: FUNDAMENTO LEGAL
JEFE DE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE T T HOJA 1 DE 1
TESORERIA DE LA DIRECCION GENERAL DE . Art. ,
RECURSOS FINANCIEROS RITEPJF, Art. 35, fracc. V L PAGINA 17 )
CLAVE DE IDENTIFICACION W] ( NIVEL SALARIAL m rr RANGO ‘ﬂl
| MM20-1 J JL 20 J t A J
Y \

e
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REQUISITOS ESPECIFICIOS DEL PUESTO:

- Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos politicos y civiles
- Contar con Credencial para Votar con fotografia.
9% Contar con estudios afines a las funciones del area de su adscripcion.

o afines con el puesto.

Contar preferentemente con al menos tres afios de experiencia en areas de tesoreria, cobranza, caja de banco

- Gozar de buena reputacién y no haber sido condenado por delito que amerite pena corporal de mas de un afio

de prision.
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CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO ( eecna B
— Octubre / 2019
| PUESTO. FUNDAMENTO LEGAL
JEFE DE DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION DE MERCADO HOJA 1 DE 1
|  DE LA DIRECCION GENERAL DE ADQUISICIONES, SERVICIOS Y LOPJF. Art. 218
; OBRA PUBLICA RITEPJF. Art. 35, frace. V L PAGINA 18

| CLAVE DE IDENTIFICACION NIVEL SALARIAL RANGO

\( [
m,% L MM20-1 Jt 20 J“\ A J

REQUISITOS ESPECIFICIOS DEL PUESTO:

oeL Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos politicos y civiles.

seracios Contar con Credencial para Votar con fotografia.

- NISTRACKON-  Contar con estudios afines a las funciones del 4rea de su adscripcion.

RETARIA = Contar preferentemente con al menos dos afios de experiencia en areas relacionadas con las funciones a
desempefiar.

= Gozar de buena reputacion y no haber sido condenado por defito que amerite pena corporal de mas de un afio
de prisién. ‘
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REQUISITOS ESPECIFICIOS DEL PUESTO:

- Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos politicos y civiles.

— Contar con Credencial para Votar con fotografia.
o= — Contar con estudios afines a las funciones del area de su adscripcion.
DERACK Contar preferentemente con al menos dos afios de experiencia en areas relacionadas con las funciones a
desempefiar.

Gozar de buena reputacion y no haber sido condenado por delito que amerite pena corporal de mas de un afio
de prision. '
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REQUISITOS ESPECIFICIOS DEL PUESTO:
- Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos politicos y civiles.
— Contar con Credencial para Votar con fotografia.

Contar con estudios afines a las funciones del area de su adscripcion.

desempefiar.

de prision.

Contar preferentemente con al menos dos afios de experiencia en areas relacionadas con las funciones a

- Gozar de buena reputacién y no haber sido condenado por delito que amerite pena corporal de méas de un afio
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REQUISITOS ESPECIFICIOS DEL PUESTO:

Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos politicos y civiles.

Contar con Credencial para Votar con fotografia.
Contar con estudios afines a las funciones del rea de su adscnpcuon

Contar preferentemente con al menos dos afios de expenencua en areas relacionadas con las funciones a

desempefiar.

Gozar de buena reputacion y no haber sido condenado por delito que amerite pena corporal de mas de un afio

de prision.
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REQUISITOS ESPECIFICIOS DEL PUESTO:

‘ - Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos politicos y civiles.
I — Contar con Credencial para Votar con fotografia.

A i‘mj Contar con estudios afines a las funciones del area de su adscripcion.
Feanlsy. - Contar preferentemente con al menos dos afios de experiencia en areas relacionadas con las funciones a

desempefiar.
- Gozar de buena reputacién y no haber sido condenado por delito que amente pena corporal de mas de un afio
de prision.
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84, | REQUISITOS ESPECIFICIOS DEL PUESTO:

Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos politicos y civiles.
Contar con Credencial para Votar con fotografia.
Contar con estudios afines a las funciones del &rea de su adscripcion.

Contar preferentemente con al menos dos afios de experiencia en areas relacionadas con las funciones a

desempefiar. -

Gozar de buena reputacién y no haber sido condenado pof delito que amerite pena corporal de mas de un afio

de prision.
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REQUISITOS ESPECIFICIOS DEL PUESTO:

- Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos politicos y civiles.

- Contar con Credencial para Votar con fotografia.

AL -ﬁcaé& Contar con estudios afines a las funciones del area de su adscripcion.

strhcion —  Contar preferentemente con al menos dos afios de experiencia en actividades relacionadas al puesto.

- Gozar de buena reputacion y no haber sido condenado por delito que amerite pena corporal de mas de un afio

de prision.
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§ggﬂ REQUISITOS ESPECIFICIOS DEL PUESTO:

-~ Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos politicos y civiles.

~  Contar con Credencial para Votar con fotografia.

- Contar con estudios afines a las funciones del area de su adscripcion.

#€L. - Contar preferentemente con al menos dos afios de experiencia en actividades relacionadas al puesto.

Gozar de buena reputacion y no haber sido condenado por delito que amerite pena corporal de mas de un afio
ETARM | de prision.




Lcntiet®
SRETARLA

. 211
TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION

§ECRETARiA ADMINISTRATIVA
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

TH BUNAI ELECTORAL
o F

adaracidn

CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO [ eecHA K
Octubre / 2019
PUESTO: P FUNDAMENTO LEGAL
JEFE DE DEPARTAMENTO TECNICO DE AUDIO Y : HOJA 1 DE 1
VIDEO DE LA DIRECCION GENERAL DE RITE'I;‘J’FPJ:&A; "’f:g v ,
MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES ATt 93, race. | PAGINA 26

CLAVE DE IDENTIFICACION m [r NIVEL SALARIAL ‘W fr RANGO

jW
e YL = JU +

REQUISITBS ESPECIFICIOS DEL PUESTG:

mc«}v Contar preferentemente con al menos dos afos de expenenma en actividades reiacionadas al puesto.

~  Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos politicos y civiles.
—  Contar con Credencial para Votar con fotografia. .
,&%M Contar con estudios afines a las fungiones del aréa de su.adscripcion.

— (Gozar de buena reputacién y no haber sido condenado por delito que amente pena corporal de mas de un afio
de prision. -
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REQUISITOS ESPECIFICIOS DEL PUESTO: ..

- Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos politicos y civiles.

Contar con Credencial para Votar con fotografia.

Contar con estudios afines a las funciones del area de su adscripcion.

- Contar preferentemente con al menos dos afios de experiencia en actividades relacionadas al puesto.

] gﬁf@m Gozar de buena reputacion y no haber sido condenado por delito que amerite pena corporal de mas de un afio

AolsimsTRACKSw  de prision.
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| REQUISITOS ESPECIFICIOS DEL PUESTO:

- Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos politicos y civiles.

- Contar con Credencial para Votar con fotografia.

~ Presentar certificado o constancia de estudios de educacion superior.

- Contar preferentemente con al menos dos afios de experiencia en actividades relacionadas al puesto.

— (Gozar de buena reputacion y no haber sido condenado por delito que amerite pena corporal de mas de un afio
e de prision. Ay
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REQUISITOS ESPECIFICIOS DEL PUESTO:

- Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos paliticos y civiles.
o DEC Contar con Credencial para Votar con fotografia.

ARSI £ r Médico General Titulado y Cedula Profesional.

B AR Contar con experiencia minima de tres afios.

Lot~ Areas de experiencia:

e Consulta de primer contacto de adultcs

e Medicina preventiva y promocion de salud

e Atencién de urgencias

de prision.

- Gozar de buena reputacién y no haber sido condenado por delito que amerite pena corporal de mas de un afio




EL SUSCRITO, LICENCIADO ARTURO CAMACHO CONTRERAS,
SECRETARIO DE LA COMISION DE ADMINISTRACION DEL TRIBUNAL
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FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO EN LOS ARTICULOS 170, FRACCION
VIII Y 208, FRACCION XIV DEL REGLAMENTO INTERNO DEL CITADO
ORGANO JURISDICCIONAL.

CERTIFICA

Que el presente documento en 215 fojas, corresponde a la actualizacién DE
LOS APARTADOS “A” y “B” DEL CATALOGO DE PUESTOS DEL
TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION,
aprobada mediante los acuerdos 231/810(23-X-2019) y 238/S10(23-X-2019),
emitidos por la Comisiéon de Administracién en la celebracién de la Décima
Sesién Ordinaria de 23 de octubre de 2019, que obra en los archivos de la
Direccion General de Recursos Humanos. DOY FE
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